关于报送2013年部门工作总结及2014年
工作计划的通知

各部门、各系（部）：

为了全面总结2013年度学校工作，安排部署2014年学校重点工作，请各部门认真做好2013年工作总结和2014年工作计划报送工作。请各部门分别于12月20日前将2013年工作总结， 12月25日前将2014年工作计划（纸质稿及电子稿）报送学校办公室，具体要求如下：

1、要紧密结合学院党政重点工作和单位工作实际进行总结和计划。

2、要突出工作重点和创新性，突出工作亮点和特色，突出工作成效和成绩。

3、实事求是，文字简洁，条理清晰，分条陈述。
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