关于节约用水、用电的通知

各系（部）、各部门：

节约用水、用电是学校管理工作的重要组成部分，是推进节约型校园建设的重要举措之一。为了进一步加强管理，明确要求，规范各类用电、用水行为，特通知如下：

一、节约用水

1、养成节约用水的良好习惯，水龙头应尽量开小，做到及时关闭水龙头，如果发现用水设施设备损坏现象，要主动报告，以便及时修理，避免造成浪费。 

2、要随时检查水龙头是否关闭，杜绝长流水现象。 

3、在故障停水时要及时关闭水龙头，以免正常供水时出现水资源浪费现象。

4、对故意损坏供水设施或严重浪费用水者进行批评教育并责成其赔偿造成的损失，情节严重者给予纪律处分。

二、节约用电

1、要养成人人都爱护学校用电设施、节约用电的良好习惯，发现用电故障或安全隐患及时报告后勤处水电班。 

2、教室、办公室等场所严禁私拉乱接，确保用电安全。

3、教室、办公室等场所在晴天自然光照足够的情况下，上午8：00到下午5:30不允许使用照明灯具；午休时间和下班时要关闭照明灯，做到人走灯关，坚决杜绝长明灯。

4、提高教室利用率，班主任与楼栋管理员应引导学生集中自习，避免教室水电资源浪费现象。

5、减少办公设备电耗和待机耗电，根据办公情况，计算机、打印机等办公设备，尽量少开或者减少待机时间，对停用的办公室设备，必须关闭设备电源。下班时要切断办公室各类电器设备的电源，防止电资源无效流失。 

6、空调的使用：

1）空调应适时开启，教室、办公室、会议室空调原则上应在气温低于10℃时（冬季）或气温高于30℃（夏季）使用（以天气预报的气温为准）。机房、实训室空调可根据仪器设备及实训条件要求启闭空调。

2）冬季空调设置温度不得高于20℃，夏季空调设置温度不得低于26℃。使用空调时，应关好门窗并减少门窗开启次数，降低空调使用能耗。使用人员长时间离开房间时，应及时关闭空调。

3）不得随意移动空调线路。必须使用空调专用插座，严禁将空调电源线连接在照明插座上，保证用电安全。

4）当空调出现故障时，应及时报修。人为原因造成空调损坏或不能正常运行，要追究使用者的责任。

7、电取暖器的使用：

1）选择有安全保障的电暖器，必须选择取得"CCC"（中国强制性产品）认证的产品。

2）电暖器的电源必须使用合格的、带地线的三孔插座，避免和其他大功率电器共有一个插线板，避免电流过大，引发安全隐患。

3）电暖器上不能覆盖物品；电暖器应放在不易碰触的地方，远离可燃烧物，易燃物品，应该距离电暖器一米以外，背面离墙应有20厘米左右。

4）电取暖器原则上应在冬季气温低于10℃时使用，使用时功率不得超过800W，连续工作不得超过三小时。

三、管理职责 

1、各办公室所有用电用水设备由部门负责人管理，部门负责人为用电用水第一责任人。 

2、教学区各种照明、电器设备由楼栋值班人员负责管理。 

3、室外各种用水用电设备由后勤处水电班负责管理。

4、各责任人要认真履行职责，加强用电、用水管理，有效保证节电节水措施的实施。

本制度自公布之日起开始执行，学校定期派专人进行相应的检查，对在节约用电、节约用水方面有突出成绩和贡献者，学校给予表扬和奖励，对违章用电、用水者给予批评教育，情节严重者给予罚款、纪律处分。
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