2020年春季学期教学档案检查
情况通报
9月29日至30日，教学质量评估中心及教务处依据学校课程教学档案规范化要求，对2020年春季学期课程教学档案进行了专项检查，现将情况通报如下：

一、基本情况 

本次检查调阅教学记录册21本、试卷册（或结课材料册）21册，并查阅了B卷相关材料21份，以及7个系的课程教学档案审核复查记录。 

从检查情况来看，以下几个方面值得肯定：各系对教学工作高度重视，坚持以学生为中心，融入先进的现代教育教学理念，营造了良好的育人环境；各系重视教学档案建设，形成了高标准、高规格、常态化、多层次的教学档案建设工作格局，为规范教学、培养师资、保障质量提供了有力支撑。广大教师爱岗敬业，能遵循学校规章制度和相关要求，完善各类教学档案整理，基本上形成了较完备的档案管理体系。

二、存在问题

（一）较严重问题

1.教学记录册

（1）提交错误的学生成绩单

公共课部与文法系：任课教师韩聪，汉语言1911班《大学体育（二）》，错误提交2019年秋季学期学生成绩。

（2）记录册手写总评成绩与打印成绩不符

艺术与传媒系：任课教师吴威，广编1711班《文艺节目编导》4名学生成绩严重不符，最多竟相差10分。

公共课部与文法系：任课教师胡文涛，汉语言1912班《形势与政策》有小数点的学生总评成绩与打印成绩存在0.5分的误差。

外语系：任课教师于楠，学前1811班《幼儿园环境创设》有小数点的打印成绩与总评成绩存在0.1-0.5分的误差。

（3）课程教学总结表填写错误

艺术与传媒系：任课教师吴威，广编1711班《文艺节目编导》，“表（二）综合情况”1-4项填写答非所问、文不对题。

（4）考查课说明表填写错误

艺术与传媒系：任课教师吴威，广编1711班《文艺节目编导》，“考核成绩与方法”、“主考人员”、“地点”等项填写答非所问、文不对题。

（5）教学进度表填写错误

建筑工程系：任课教师张巧巧，土木1911、1912班《理论力学》，“总学时”为32，“本学期学时”栏错填为38。

机械与汽车工程系：任课教师秦拓，机电1711班《机电一体化系统设计》，有5次课“学时数”填写错误。

2.试卷册（结课材料册）

（1）结课材料未装订

艺术与传媒系：任课教师欧阳才富，视传1812班《平面设计公司调研》

公共课部与文法系：任课教师胡文涛，汉语言1912班《形势与政策》

（2）结课材料为无效材料

艺术与传媒系：任课教师吴威，广编1711班《文艺节目编导》，结课材料为光盘，无法打开。

（3）实验报告成绩评定无标准、无区分度

机械与汽车工程系：任课教师沈彬彬，机制1912班《电工电子技术（一）》学生实验报告内容不同，但全班成绩均为99分。

（4）材料不全

艺术与传媒系：任课教师柴昭华，环艺1911班《中外建筑史》，试卷册内未装订样卷和参考答案。

艺术与传媒系：任课教师欧阳才富，视传1812班《平面设计公司调研》结课材料缺学生成绩表。

（5）试卷册封面填写错误

机械与汽车工程系：任课教师秦拓，机电1711班《机电一体化系统设计》，将课程名称中的“体”错写为“系”。

经济与管理学系：任课教师徐丹丹，国贸1911班《会计学》，“实考人数”应为46，错写为48。

经济与管理学系：任课教师方玉泉，投资1911班《管理学》，“实考人数”应为44，错写为40。

3.B卷相关材料

（1）缺命题审核表、样卷及评分标准

公共课部与文法系：任课教师慧梦菲，法学1711班《环境与资源法学》

外语系：任课教师乔冠亚，翻译1711班《高级英语二》

外语系：任课教师李雨璇，应英1921班《英语阅读（一）》

机械与汽车工程系：任课教师秦拓，机电1711班《机电一体化系统设计》

（2）试卷缺页

电子科学与信息工程系：任课教师田丽娜，电信1811班《数字电子技术基础》，试卷共有5页，缺第2、4页。

（3）参考答案存在问题

建筑工程系：任课教师李玲，建工1921班《建筑装饰制图与识图（二）》，存在3个问题：参考答案中部分题干分值与样卷不符；部分题目序号错误；样卷只有3道大题，但有4道大题的答案。

4.课程档案审核复查记录

在被抽查的21门课程中，有13门课程教学档案未见系负责人签字，缺少系级审核环节。

（二）其他问题

1.字迹潦草，所填内容无法辨识。

2.A卷与B卷命题审核表未按要求分开填写。

3.考试（考查）分析表中“成绩分布（人数）”未按期末考试成绩统计，表中“考试（考查）分析”未按提示要求填写。

4.打印的学生成绩单未按要求粘贴。

5.课程教学总结表中“教研室意见”栏未给出评价性、结论性意见或签署意见表述错误，如填写为“已审核”、“已按要求完成本课程要求”。

6.学生成绩考核表内容有涂改，但涂改处无教师签名。

7.《实习（实训）教学记录册》中“工作记录”填写的不是实习（实训）过程，而是简单照搬“计划安排表”中的内容。

8.试卷命题审核表中“教研室主任”、“系部领导”审核意见未按“说明”的提示填写。

9.部分教师提供的参考答案是有答案的试卷，不符合规范要求。

10.试卷装订不牢固、不美观。

                          教务处    教学质量评估中心

                        2020年10月21日



